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Ramowy regulamin uczestnictwa w projekcie pn. ,, Koordynacja spojnej

polityki spotecznej Kujaw i Pomorza”

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin okreéla zasady rekrutacji uczestnikow do projektu pn. ,Koordynacja spéjnej polityki
spotecznej Kujaw i Pomorza”, oferowane formy wsparcia, obowigzki stron, a takze procedury w
przypadku rezygnacji w trakcie trwania projektu. Projekt jest wspdtfinansowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci
system wigczenia spotecznego i realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie/Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu.

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.

1)

5)

6)

7)

8)

projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,,Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza”;

realizatorze - nalezy przez to rozumie¢: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie/Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu (ROPS);

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
pn. ,,Koordynacja spdjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza®;

uczestniku instytucjonalnym — nalezy przez to rozumieé podmiot/instytucje stanowigcy
grupe docelowg projektu, ktéry wyrazit che¢ udziatu w projekcie;

uczestniku indywidualnym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika podmiotu/instytucji,
ktdry otrzymat wsparcie w ramach projektu;

szkoleniu kompetencyjnym — nalezy przez to rozumie¢ szkolenia wynikajgce z
Rozporzadzenia Rady Ministréw, z dnia 30.03.2020 w sprawie szkolen dla pracownikéw
centrum ustug spofecznych — nalezy przez to rozumiec cykl szkolen sktadajgcych sie z
trzech (blokéw szkoleniowych), tj.: Modut | — ,Zarzadzanie i organizacja ustug
spotecznych”, Modut Il — ,Opracowanie i realizacja indywidualnych planéw ustug
spotecznych”, Modut Ill -, Organizacja spotecznosci lokalnej”;

podmiocie ekonomii spotecznej (PES) — nalezy przez to rozumie¢ podmiot zgodnie z
ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej:

a) spotdzielnie socjalna,

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,

c) centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

d) spotdzielnie pracy, w tym spétdzielnie inwalidow i spétdzielnie niewidomych, oraz
spotdzielnie produkgji rolnej,

e) organizacje pozarzadowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), z
wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkéw zawodowych i
organizacji pracodawcdw, samorzaddw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie
polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f) podmiot, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

podmiocie zatrudnienia socjalnego (PZS) — Centra Integracji Spotecznej oraz Kluby
Integracji Spotecznej funkcjonujgce na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

osrodkach wsparcia ekonomii spotecznej (OWES) — o$rodek wsparcia ekonomii
spotecznej, o ktérym mowa w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1287, z pézn. zm.).



§2

* ¥k

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

** %
* 4 %

* gk

Informacje o projekcie

1.

83

Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w okresie od
01.11.2023 do 31.12.2028. Beneficjentem projektu jest Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie/Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu.

Gtéwnym celem projektu jest uspdjnienie polityki wtgczenia spotecznego realizowanej w
regionie, jak réwniez wypracowanie mechanizmu jej sprawniejszej koordynacji i lepszego
przeptywu informaciji pomiedzy poziomem krajowym (Minister ds. zabezpieczenia spotecznego i
rodziny) i regionalnym oraz miedzy réznymi podmiotami wewnatrz wojewédztwa, co docelowo
ma réwniez zapewnic¢ standaryzacje realizowanych dziatan. Realizacja projektu pozwoli na
efektywniejsze powigzanie dziatan ROPS z zalozeniami polityki krajowej kreowanej przez
Ministra ds. zabezpieczenia spofecznego i rodziny w obszarze wiaczenia spotecznego, jak i z
potrzebami regionalnymi.

Odbiorcy projektu i formy wsparcia w ramach realizacji projektu

1.

2,

Odbiorcami projektu i podmiotami objetymi wsparciem sg m.in.:

1) pracownicy socjalni, w tym zatrudnieni w placowkach ochrony zdrowia;

2) pracownicy instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajacych na rzecz wigczenia
spotecznego, w tym zajmujacy sie organizacjg ustug spofecznych;

3) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wiadz
samorzadowych szczebla gminnego i powiatowego;

4) kadra podmiotdw dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu pieczy zastgpcze]
oraz adopcji oraz ich otoczenie (otoczenie rozumiane jako podmioty i instytucje
wspotdziatajace w powyzszym zakresie z ww. podmiotami, wsréd ktérych mozna wyréznic
sedziéw, kuratordw sgdowych, pedagogdw rodziny, pracownikéw ochrony zdrowia,
pracownikdw socjalnych i innych);

5) samorzady terytorialne (w tym instytucje zarzadzajgce regionalnymi programami) i ich
jednostki organizacyjne, jako podmioty odpowiedzialne za organizacjg i dostarczanie ustug
aktywizacyjnych i ustug spotecznych na poziomie lokalnym oraz podmioty organizujgce
wspieranie rodziny, piecze zastepczg i adopcje oraz otoczenie systemu wspierania rodziny,
pieczy zastepczej i adopcji;

6) osrodki wsparcia ekonomii spotecznej, jako podmioty realizujgce ustugi wsparcia
podmiotow ekonomii spotecznej;

7) inne podmioty, realizujgce dziatania z zakresu polityki spotecznej na poziomie lokalnym i
regionalnym, w tym szczegolnie: PES i podmioty prywatne, ktére realizujg zadania w
obszarze polityki spotecznej na rzecz spotecznosci lokalnych;

8) organizacje pozarzadowe;

9} przedsiebiorcy;

10) podmioty sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce szeroko rozumiane
zadania w obszarze polityki spotecznej, np.: stuzby zatrudnienia, jednostki systemu
edukacji, kultury, zdrowia, szkoty wyzsze, jednostki wymiaru sprawiedliwosci itd.

W ramach projektu uczestnicy mogg korzysta¢ z form bezposredniego wsparcia, w tym m.in.:
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1) doradztwa specjalistycznego/konsultacji w zakresie tworzenia Lokalnych Planow
Deinstytucjonalizacji (LPDI);

2) doradztwa dla JST m.in. w zakresie tworzenia i prowadzenia podmiotdw zatrudnienia
socjalnego (PZS);

3) ustug doradczych, eksperckich w zakresie planowania i realizacji dziatan z zakresu
deinstytucjonalizacji ustug spotecznych;

4) superwizji lub coachingu;

5) szkolen kompetencyjnych CUS - szkoler wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady Ministrow, z
dnia 30.03.2020r.;

6) szkolen dla kadry OWES;

7) szkolen zwigzanych z obstuga i wsparciem integracji cudzoziemcow;

8) warsztatow informacyjno-edukacyjnych dotyczacych tworzenia LPDI;

9) warsztatow dla JST w zakresie tworzenia i prowadzenia podmiotdw zatrudnienia

socjalnego (PZS);
10) warsztatow dla JST w zakresie dziatan na rzecz rozwoju zaangazowania JST w obszarze ES;
11) wizyt studyjnych krajowych dla przedstawicieli JST, OPS, PCPR, CUS, ROPS i PES;
12) wizyt studyjnych zagranicznych m.in. dla wiadz gmin i powiatow;
13) spotkan sieci CUS, OWES, PES oraz OWES z innymi podmiotami,
14) innych dziatan wynikajacych z potrzeb uczestnikdw, nie uwzglednionych w pkt. 1-13.
3. Ponadto uczestnicy mogg korzysta¢ m. in. z nastepujgcych dziatan realizowanych w ramach
projektu:
1) Forum Pomocy Spotecznej;
2) Ogodlnopolskie Forum Polityki Spotecznej;
3) Forum Ekonomii Spotecznej;
4) Targi wystawiennicze.
4. Wszystkie formy wsparcia w projekcie sg bezptatne, uczestnikowi nie przystuguje zwrot kosztéw

dojazdu.

§4

Warunki udziatu w projekcie

1. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki rownych szans i niedyskryminacji — oznacza
to, ze w planowanych formach wsparcia mogg bra¢ udziat osoby bez wzgledu na wiek, ptec,
stopien niepetnosprawnosci.

2. Przed zgtoszeniem uczestnictwa w wybranej formie wsparcia nalezy doktadnie zapoznac sie
z niniejszym regulaminem.

3. Po zakwalifikowaniu sie do wskazanej formy wsparcia nalezy przesta¢ poczta tradycyjng na adres
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu, ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Toruri lub
dostarczy¢ osobiécie najpdzniej w dniu realizacji formy wsparcia, wypetnionego i podpisanego
formularza zgtoszeniowego instytucji oraz formularza danych osoby uczestniczacej we wsparciu
stanowigce zataczniki nr 11 2 do regulaminu.

4. Warunkiem udziatu w Projekcie jest ztozenie formularza zgtoszeniowego oraz formularza danych
uczestnika podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentacji uczestnika, a takze
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne,
aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w
ramach projektu.

5. W przypadku, gdy dany podmiot ztozyt juz formularz uczestnictwa w projekcie do jednej
z wezesniejszych form bezposredniego wsparcia i ponownie zgtasza przedstawiciela do kolejnej
formy wsparcia nie ma koniecznosci sktadania formularza uczestnictwa w projekcie (zatgcznika
nr2.).
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W przypadku, gdy przedstawiciel podmiotu zgtasza sie do kolejnego wsparcia, nie ma
koniecznosci sktadania danych.

W przypadku koniecznosci zapewnienia uczestnikom szczegdlnych warunkow uczestnictwa w
formach wsparcia (alternatywne formy materiatéw, ustuga ttumacza migowego, szczegélne
potrzeby zywieniowe i in.} informacja taka powinna by¢ wskazana w formularzu zgtoszeniowym.

Zasady rekrutacji

1.

4,

10.

11.
12

Nabor uczestnikéw wsparcia okreslonego w §3 ust. 2. zostanie przeprowadzony w sposéb
otwarty i jawny. W przypadku dziatan kierowanych wytgcznie do okreslonej grupy podmiotéw
czy grupy zawodowej rekrutacja moze mie¢ charakter zamkniety.

Proces rekrutacji bedzie przebiegat w sposob ciggty do zakoriczenia realizacji projektu.
Informacje o naborze na poszczegdine formy wsparcia beda:

1) umieszczane na stronie internetowej Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

oraz na kujawsko-pomorskim portalu ekonomii spotecznej;

2) kierowane bezposrednio drogg elektroniczng z wykorzystaniem baz adresowych podmiotéw

potencjalnych uczestnikow;

3) umieszczane na stronach innych instytucji i podmiotéw.

Zgtoszenie uczestnictwa w wybranej formie wsparcia dokonuje sie poprzez wypetnienie
elektronicznego formularza zgtoszeniowego udostepnionego w informacji o naborze. Formularz
zawiera nastepujace informacje: forma wsparcia, data wsparcia, instytucja/podmiot zgtaszajacy
udziat w projekcie, imig i nazwisko przedstawiciela instytucji/podmiotu, dane kontaktowe
przedstawiciela, szczegdlne warunki uczestnictwa oswiadczenia i zgody niezbedne do celu
rekrutacji.

Po zamknieciu naboru na dang forme wsparcia nastgpi weryfikacja zgtoszen po wzgledem
zgodnosci z dokumentacjg projektowa, a informacja o zakwalifikowaniu sie bgdz
niezakwalifikowaniu sie na wybrang forme wsparcia zostanie przekazane przez realizatora
pocztg elektroniczng na adres wskazany w formularzu zgtoszeniowym lub telefonicznie. Osoby
zakwalifikowane otrzymaja informacje o koniecznosci dostarczenia dokumentéw niezbednych
do uczestnictwa we wsparciu — zatgcznik nr 1 2.

Po wyczerpaniu miejsc na wybrang forme wsparcia uczestnicy, ktdrzy przestali zgloszenie, a nie
zostali zakwalifikowani z uwagi na brak miejsc bedg wpisani na liste rezerwowa.

Zatgczniki, o ktérych mowa w pkt 5. muszg by¢ wypetnione czytelnie, opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania instytucji/podmiotu oraz podpisem pracownika/
przedstawiciela uczestnika oraz przekazane do ROPS we wskazanym terminie, najpdzniej w dniu
rozpoczecia udziatu we wsparciu.

W przypadku niedostarczenia dokumentéw lub zgtoszenia rezygnaciji z udziatu we wsparciu, do
udziatu moga zostaja zakwalifikowane kolejne osoby z listy rezerwowej.

Realizatorzy zastrzegajg sobie prawo do wprowadzenia ograniczenia liczby reprezentantéw
uczestnikow biorgcych udziat w poszczegdlnych formach wsparcia.

Rekrutacja bedzie trwac od powiadomienia potencjalnych uczestnikdw w formie
elektronicznej/telefonicznej lub pojawienia sie informacji na stronie internetowych i portalu
realizatora o naborze na wybrang forme wsparcia do daty okreslonej w informacji. Istnieje
réwniez mozliwos¢ wczesniejszego zakoriczenia rekrutacji w przypadku skompletowania listy
uczestnikow.

Dokumenty ztozone po terminie naboru wskazanym w informacji nie beda rozpatrywane.

W przypadku ztozenia niekompletnych lub nieczytelnych formularzy zgtoszeniowych, realizator
jednokrotnie wezwie kandydata do ich uzupetnienia, wraz ze wskazaniem terminu, w ktérym
formularz zgtoszeniowy musi zosta¢ dostarczony. W przypadku nieuzupetnienia formularza
zgtoszeniowego we wskazanym terminie nie bedzie on rozpatrywany.
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13. Realizator zastrzega sobie prawo do przygotowania szczegdtowych zasad realizacji wybranych
form wsparcia (m. in. szkolern kompetencyjnych, wizyt studyjnych , studiéw podyplomowych),
ktdre stanowic bedg zatgczniki do regulaminu.

§6
Prawa i obowiazki stron
1. Do obowigzkoéw uczestnika i 0s6b go reprezentujacych nalezy:

1) wypetnienie i dostarczenie dokumentacji, tj: prawidtowo wypetnionego formularza
zgtoszeniowego instytucji oraz danych osoby uczestniczgcej w projekcie, ktérych wzory
stanowig zatgczniki nr 1i 2 do niniejszego regulaminu;

2) udzielenie niezbednych danych uczestnikéw zbieranych w Systemie Monitorowania EFS w
celu okreslenia efektywnosci realizowanych zadan w procesie badar ewaluacyjnych;

3) obecno$¢ na danej formie wsparcia oraz podpisanie listy obecnosci, listy odbioru
materiatéw szkoleniowych, korzystania z cateringu itp.;

4) aktywne uczestnictwo we wsparciu oferowanym w ramach projektu, biezgce
informowanie personelu projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktécic¢ jego udziat
w projekcie oraz usprawiedliwianie ewentualnej nieobecnosci na danej formie wsparcia;

5) przestrzeganie ogdlnie przyjetych norm i zasad w tym dbatoéci o sprzet i urzgdzenia
wykorzystywane w trakcie realizacji projektu;

6) informowanie o zmianach dotyczacych danych osobowych.

2. Kazdy uczestnik projektu ma prawo do:

1) uczestnictwa w petnym wymiarze godzin w formach wsparcia realizowanych w ramach
projektu;

2) wyboru oferty zgodnej z potrzebami i kompleksowym rozwojem organizacji/instytucji.

3. Do obowigzkow realizatoréw nalezy:

1) zorganizowanie z nalezytg starannoécig formy wsparcia;

2) zapewnienie materiatow na spotkania uczestnikom formy wsparcia;

3) zapewnienie cateringu;

4) prowadzenie wewnetrznych kontroli realizowanej formy wsparcia.

§7
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie, zmiana terminu realizacji form wsparcia
1. Pracownik zakwalifikowany do udziatu we wsparciu moze zrezygnowac na co najmniej 5 dni
przed terminem rozpoczecia. Rezygnacja w formie pisemnej musi by¢ przestana do realizatora za
posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Po otrzymaniu rezygnacji z formy wsparcia do wsparcia kierowany jest kolejny uczestnik z listy
rezerwowe;j.

3. Realizator moze odwota¢ zaplanowang forme wsparcia w kazdym czasie, gdy jest to uzasadnione
brakiem wystarczajgcej liczby uczestnikéw lub trudnosciami organizacyjnymi, przyczynami
niezaleznymi od Realizatora, dziataniem sit wyzszych, o czym niezwiocznie powiadomi
zrekrutowanych uczestnikow.

4. Realizator moze zmieni¢ date zaplanowanej formy wsparcia, gdy jest to uzasadnione brakiem
wystarczajgcej liczby uczestnikéw lub trudnosciami organizacyjnymi, o czym niezwtocznie
powiadomi zrekrutowanych uczestnikdw.

5. Realizator zastrzega sobie mozliwoé¢ wykluczenia uczestnika z projektu w przypadku naruszenia
niniejszego regulaminu, regulaminu obiektu w ktérym realizowane jest wsparcie oraz zasad
wspotzycia spotecznego.

6. Dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.
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Warunki organizacji i uczestnictwa w szkoleniu w formie zdalnej (on-line)

1.

10.

11,

Udziat we wsparciu w formie zdalnej bedzie mozliwy po zalogowaniu sie do Platformy
Internetowej za posrednictwem otrzymanego od Wykonawcy wsparcia linku dostepu.
Wykonawca zapewni rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom w petni skorzystac ze
wsparcia.
Wykonawca wskaze:
1) platforme internetowsa, za posrednictwem ktérej prowadzone bedzie wsparcie;
2) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ sprzet, z ktérego bedzie korzystat
uczestnik;
3) minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé
uczestnik;
4) niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych
tresci i materiatow;
5) okres waznosci linku umozliwiajacego uczestnictwo we wsparciu.
Uczestnik wsparcia zobowigzany jest pod groZbg usuniecia z listy wydarzenia, zalogowac sie na
Platformie Internetowej petnym imieniem i nazwiskiem podanym w procesie rejestracji
(warunek konieczny do weryfikacji uczestnikow). W przypadku braku mozliwosci identyfikacji
uczestnika lub korzystania ze wsparcia kilku os6b w ramach jednego komputera, Wykonawca
poprosi o wpisanie imienia i nazwiska uczestnika lub uczestnikéw na czacie Platformy
Internetowe;j.
Uczestnik zobowigzuje sie do korzystania ze wsparcia i serwisu zgodnie z obowigzujgcymi
w Polsce przepisami prawa, zasadami wspotzycia spotecznego, postanowieniami niniejszego
Regulaminu oraz przyjetymi zwyczajami, a w szczeg6lnosci do nienaruszania praw innych
uczestnikow.
Instrukcje dotyczace obstugi Platformy Internetowej oraz zarejestrowania sie do Platformy
Internetowej zostang przestane uczestnikowi na jego adres e-mailowy najpdzniej 1 dzier przed
terminem wydarzenia.
Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania sig z informacjami mailowymi oraz do wykonania
wszystkich krokéw w dostarczonych instrukcjach najpdzniej 1 dzien przed terminem wsparcia.
Organizator wsparcia w formie zdalnej nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) zaki6cenia w dziataniu nie lezace po stronie Organizatora/Wykonawcy lub
spowodowane sitg wyzszg lub niedozwolong ingerencjg uczestnikéw lub osdéb trzecich;
2) zaniemoznos¢ korzystania z pofgczenia podczas wsparcia:

a) spowodowane podaniem nieprawdziwych danych w procesie rejestracji, w tym
wadliwego adresu poczty elektronicznej,

b) niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem operacji rejestracji, jesli
spowodowane zostato to wadg teletransmisyjng, techniczng, awarig urzadzeri lub
przerwaniem potgczenia, z przyczyn niezaleinych od Organizatora/Wykonawcy,

c) sitg wyzsza, tj. zdarzeniem zewnetrznym, niezaleznym od Ustugodawcy,

w szczeg6lnosci takim jak: pozar, powddz, wojna, strajk, blokady drég, dziatania
wiadz paristwowych, faktyczny lub domniemany atak terrorystyczny
uniemozliwiajacy przeprowadzenie rejestracji.
Formy wsparcia przeprowadzone w trybie zdalnym bedg rejestrowane przez realizatoréw na
potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu.
Uczestnik nie jest uprawniony do rejestrowania lub utrwalania w jakikolwiek sposéb przebiegu
wsparcia za wyjatkiem odrecznie sporzadzanych, pisemnych notatek.
Zapisy niniejszego paragrafu majg zastosowanie rowniez w przypadku koniecznoéci realizacji on-
Inie innych form wsparcia w ramach projektu.
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§9
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty

i zasady wynikajace z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, a takze przepisy
wynikajgce z whasciwych aktéw prawa wspolnotowego i polskiego,
w szczegolnosci kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji projektu.

Uczestnik zobowigzany jest do stosowania sie do niniejszego regulaminu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Toruniu i moze ulec zmianie.
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